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SIGLAS E ABREVIATURAS

AT — Autoridade Tributaria de Mogcambique

BAU- Balcdo de Atendimento Unico

CAE — Cddigo de Actividade Econdémica

CC —Cddigo Comercial

CIRPC - Cadigo do Imposto Sobre o Rendimento de Pessoas Colectivas
CIRPS — Cddigo do Imposto Sobre o Rendimento de Pessoas Singulares
CIVA — Cddigo do Imposto Sobre o Valor Acrescentado

CISPC - Cddigo do Imposto Simplificado do Pequeno Contribuinte
CHAEM - Centro de Higiene, Ambiente e Exames Médicos

DAF — Direccéo da Area Fiscal

NUEL — Numero Unico de Entidade Legal

NUIT - Nimero Unico de Identificacdo Tributaria

IRPC - Imposto Sobre o Rendimento de Pessoas Colectivas

IRPS — Imposto Sobre o Rendimento de Pessoas Singulares

IVA — Imposto Sobre o Valor Acrescentado

ISPC - Imposto Simplificado para Pequenos Contribuintes

SPJT — Servigo Provincial de Justigca e Trabalho



GLOSSARIO

Actividade econdémica — Engloba actividades de producéo, industria, comércio, ou
prestacdo de servicos, incluindo as actividades extractivas, agricolas, silvicolas, pecuérias e
de pesca.

Actividades sujeitas a vistoria - sdo actividades que apresentam um risco potencial a
vida, saude e ao meio ambiente tais como actividade de alojamento, restauracéo e bebidas,
comeércio a retalho ou a grosso de horticolas e frutas, peixe, carnes em estabelecimentos
especializados, producao de sacos plasticos, entre outras.

Caderneta de Controle Sanitério - livro da inspeccdo de saude e seguranca. Depois
de adquirido é carimbado pelo CHAEM e deve estar disponivel para inspecc¢ao nas instalacdes
da sociedade.

CHAEM - Centro de Higiene, Ambiente e Exames Meédicos, uma divisdo do
Departamento Provincial de Saude. O CHAEM inspecciona o estabelecimento da sociedade
em matéria de salde e seguranca antes da emissédo da licenca e como condi¢do desta, e
realiza exames de saude aos novos trabalhadores. CHAEM pode inspeccionar as instalacdes
das sociedades a qualquer momento.

Direccdo da Area Fiscal competente ou Recebedoria da Fazenda Competente ou
Servicos Tributarios competentes —Direc¢éo da area fiscal onde a empresa declara os seus
impostos.

Empresa individual — E uma empresa constituida por uma pessoa singular (um Gnico
sécio) para exploracao de actividade comercial ou industrial. Difere da sociedade por quotas
em nome pessoal pelo facto de esta ser registada com o NUIT singular. A firma da empresa
individual termina com aditamento “El”, (Empresario Individual), ex: Mussini Tradugdes EI, RC
Construcdes EI, Caricha Frachi, El, etc.

Sociedades comerciais — S840 pessoas colectivas constituidas juridicamente de acordo
com um dos tipos de sociedades previstos no cédigo comercial, nomeadamente: as
Sociedades por Quotas, Sociedade por Quotas Unipessoal, Sociedade Anénima, Sociedade
em Nome Colectivo, Sociedade de Capital e Industria e Sociedade em Comandita. Geralmente
sdo registadas atribuindo-se um NUIT especifico para cada empresa, mediante o
preenchimento do formulario Modelo 01/C.

Sociedade por Quotas — Sdo sociedades constituidas com um nimero minimo de dois
sécios e maximo trinta o seu capital social € representada por quotas. A responsabilidade dos
sécios é limitada ao valor da quota subscrita. Neste tipo de sociedade € licita a constituicéo



da sociedade entre conjuges. O menor de idade também pode ser sécio, desde que nao
administre a sua quota. A firma deve terminar com a palavra “Limitada” ou pela abreviatura
‘Lda”. Ex: PACK SERVICE, LDA; KC SERRALHARIA, LDA, etc.

Entende-se por quota a parte que pertence a cada um dos sécios no capital social, ou seja, 0
valor que cada socio subscreveu-se para a constituicdo da sociedade.

Sociedade por Quotas Unipessoal, - E uma sociedade por quotas constituida por um
anico socio. Difere da empresa individual pelo facto de este ser constituida com NUIT proprio.
A sua firma termina com a palavra “Sociedade Unipessoal Lda”. EX: Pack service sociedade
Unipessoal, Lda; Siby Entreprise Soc. Unip. Lda.

Sociedades Andénimas — Sao sociedades em que o capital social € representado por
acgbes. Os associados limitam a sua responsabilidade ao valor das acgdes com que
subscrevem o capital social. (artigo. 331 e seguintes do CC.). A sua firma termina com
abreviatura “SA. Ex: Cimentos de Mozambique, SA, Alpha Choice Mozambique, SA, etc.

Sociedades Cooperativas - Sdo um tipo especial de sociedades que, embora exercendo
actividades comerciais ou industriais, ndo sdo consideradas sociedades comerciais, sendo
reguladas por leis especiais. Tém como caracteristica serem pessoas colectivas de livre
constituicdo, com capital variavel que aumenta ou diminui com a entrada e saida dos sécios
cooperativistas, que visam através da cooperacdo e entre ajuda dos seus membros a
satisfacdo das necessidades econdmicas, sociais e por vezes culturais. As cooperativas
podem ser de primeiro grau ou de segundo grau (grau superior). S&o cooperativas de primeiro
grau aguelas que sdo constituidas por pessoas singulares ou colectivas, cujo objectivo
assenta na prestacao directa de servigos dos seus membros. O nimero de membros (sécios)
nas cooperativas do primeiro grau ndo deve ser inferior a cinco e a sua firma é acrescida do
aditamento Limitada “LDA”, ou ilimitada (SNC, CRL).ex. Cooperativa Juvenil Saber Fazer,
CRL.

As cooperativas de segundo grau, também designadas de grau superior, sdo aquelas
constituidas em unibes, federacdes e confederacbes de cooperativas, cujo objectivo é a
coordenacao, a orientacdo e a organizacdo em maior escala, dos servicos de interesse de
suas filhadas. O nimero minimo de membros nas cooperativas do grau superior € de dois e,
a sua firma deve conter o aditamento cooperativa ou da abreviatura “Coop”, ex: Miruku coop.

Sujeito Passivo — Contribuite, isto €, entidade que tem a obrigdo de pagar um determinado
imposto exigido por lei. Ex: IRPC, IRPS, IVA, ISPC, etc.

Sujeito Activo — Entidade que obriga o contribuite a pagar um determinado imposto
estabelecido por uma lei, isto é, estado. Ex: Autoridade Tributaria de Mogambique

Vi



1. NOTA INTRODUTORIA

A promocéo do autoemprego dos jovens € um dos pilares do Plano Quinquenal do Governo
de Mogambique (vide o PQG 2020-2024), bem como um dos objetivos mais relevantes dos
programas dos parceiros de cooperacdo, como € o caso da Unido Europeia e Camdes, I.P, e
que se materializa, neste caso, através do projeto “+Emprego em parceria publico-privada
para os jovens de Cabo Delgado”. Entre as principais metas desse projecto figura a geragéo
de autoemprego, o aumento das oportunidades econdmicas, especialmente dos jovens em
Cabo Delgado, o estimulo as parcerias publico-privadas e o aumento da competitividade e
empregabilidade dos jovens qualificados.

Este manual foi elaborado pela equipa técnica da consultoria SAC-Servicos, Assessoria Fiscal
e Contabilidade, Lda e financiado pelo projeto ‘+EMPREGO em parceria publico-privada para
os jovens de Cabo Delgado’, apoiado pelaUniao Europeia e gerido pelo Camdes IP, visando
servir de guido de orientacdo para legalizacdo de micro e pequenas empresas dos jovens
empreendedores de Cabo Delgado.

A legalizacdo de uma empresa € um processo que confere existéncia juridica a um negécio.
Trata-se de um processo que envolve o registo do negécio nas entidades competentes,
nomeadamente na conservatoria do registo comercial, na Direc¢éo da Area fiscal, na IndUstria
e Comeércio (ou BAU), no INSS e outras entidades, para que se torne oficialmente reconhecido.

Este Manual pretende ser uma ferramenta de apoio para os jovens empreendedores, em
especial aos jovens de Cabo Delgado no processo de legalizacdo dos seus negdcios ou
projectos e esta estruturado tomando em consideracao os seguintes aspectos:

e Parte inicial visando uma explicacdo basica sobre a obrigatoriedade do licenciamento
comercial e das obriga¢ces das sociedades comerciais, previstas no cédigo comercial
e na lei fiscal;

e Explicacdo sobre as etapas e/ou 0s passos a seguir para formalizacdo de um negécio,
com enfoque para licenciamento simplificado;

e Taxas cobradas para o registo da sociedade bem como o licenciamento de algumas
actividades comerciais;

e Exemplo de estatutos de sociedade, modelos e alguns formularios de licenciamento
Nnos anexos;

e Enderecos ou contactos telefénicos das institucionais competentes para o processo de
formalizacdo em Cabo Delgado;



2. PROCEDIMENTOS PARA LEGALIZACAO DE UMA MICRO OU PEQUENA
EMPRESA - PROVINCIA DE CABO DELGADO

2.1 - Porqué legalizar o seu negd6cio?

A legalizagdo de uma empresa € um processo que confere existéncia juridica a um negocio,
e que envolve duas fases: o registo comercial da sociedade e o licenciamento da actividade
econdmica nas entidades competentes.

O registo comercial tem por finalidade dar a conhecer a qualidade do comerciante das pessoas
singulares e colectivas, sendo definido como obrigatério no cédigo comercial a constituicao
das sociedades.

A falta de registo das sociedades implica que estas ndo possam assumir a qualidade de
comerciante em relacdo a terceiros, podendo, no entanto, serem chamadas a responderem
pelas obrigagdes e responsabilidades contraidas nesta qualidade?.

O incumprimento da obrigacdo de matricular a sociedade leva ao pagamento de multa, sem
prejuizo da ocorréncia de procedimento criminal. A multa sera de montante variavel, tendo em
conta o capital da sociedade.

O registo comercial culmina com a emissao da certiddo comercial e o licenciamento com a
emissdo de um alvara ou licenca, documento comprovativo da habilitacdo do seu titular a
pratica da actividade comercial requerida. Qualquer substituicdo ou modificacao da actividade
inicialmente autorizada, bem como mudancas da sede, requer também autorizagao.

A falta da referida autorizagcdo no exercicio da actividade comercial é classificada como
comércio ilegal, e arrasta como consequéncia a puni¢cdo com pena de multa, suspensao ou
encerramento do estabelecimento, consoante a gravidade do caso, e sem prejuizo de outras
penas previstas no decreto 34/2013 de 2 de Agosto e a demais legislagéo vigente.

O processo de formalizacéo do negécio inicia com a escolha da forma juridica e de seguida a
firma, isto é, o tipo de sociedade a constituir e 0 nome da sociedade.

1In https://www.portaldogoverno.gov.mz/por/Empresas/Registos/Registo-de-Sociedades/
2



2.2. Tipos de Sociedades Comerciais

A Lei comercial prevé os seguintes tipos de sociedades:

e Sociedade por Quotas
e Sociedade por Quotas Unipessoal,
e Sociedade An6nima,;
e Sociedades em Nome Colectivo;

Sociedades de Capital e Industria e Sociedades em Comandita.

Dentre estas, as mais usuais sao as sociedades por quotas, sociedade por quotas

unipessoal,
caracterizadas:

sociedade andnima, cooperativas e empresas

QUADRO 1 : CARACTERISTICAS DAS SOCIEDADES COMERCIAIS

Empresa

individual (El

Sociedade
Unipessoal

Sociedade por
guotas

individuais,

a seguir

Sociedade Anénima

NUmero de sécios

Tipo de pessoa

Estatutos

Tipo de NUIT
Publicacdo BR
Divulgacéo dos
Proprietérios na
certiddo ou estatuto
Capital social

Visibilidade e
confianca

Tipo de projecto
Custo

Um proprietario

Pessoa fisica

Nao tem
Singular

Nao

Sim, na certidao
Comercial

Nao tem valor
definido.

Pouca

Pequeno
Menor

Unico sécio

Pessoa fisica

Tem

Colectiva

Sim

Sim, na Certidao
comercial e no
Estatuto

Uma Unica quota e
valor definido pelo
socio

Pouca

Pequeno
Menor

Minimo 2 (dois),
maximo 30
Pessoa fisica e
Pessoa Colectiva
ou empresas
Tem

Colectiva

Sim

Sim, na Certidao
Comercial e no
Estatuto
Representada por
Quotas (consoante
0 numero de

sécios) e valor
definido pelos
sécios.
Normal

Médio e grande
Médio

No minimo (3) trés

Pessoa fisica e Pessoa
Colectiva ou empresas

Tem
Colectiva
Sim

Nao

Representada por
accOes (consoante o0 n°
de accbes subscritas
pelos soécios). Cada
accdo tem dado valor
nominal.

Elevada

Grande
Maior



1.3. A firma

Depois de escolher o tipo de sociedade, o passo subsequente é a escolha da firma, isto €, do
nome comercial através do qual o empresario € designado no exercicio da sua empresa, e
com ele deve assinar os documentos a que diz respeito. A firma (nome da empresa), deve ser
distinta e insuscetivel de confusdo ou erro com qualquer outra ja registada.

A firma do empresario pode ser composta: (i) pelo seu nome civil, completo ou abreviado;(ii)
pelo nome ou firma de um, alguns, ou de todos 0s sécios ou associados ou (iii) por expressdes
alusivas a actividade comercial desenvolvida ou a desenvolver.

Adicionalmente, a firma dos empreséarios e das sociedades comerciais deve conter um
aditamento identificativo do tipo da sociedade ou da pessoa colectiva, como por exemplo:

QUADRO 2: EXEMPLO ILUSTRATIVO DE COMO ATRIBUIR OU ESCOLHER UMA FIRMA

Firma “‘Nome”, El ‘Nome” Sociedade “Nome”, Lda “Nome”, SA
unipessoal, LDA
Exemplo Mussini Mussini Tradugbes KC Serralharia, Lda; Alpha Choice
Tradug0es, El Sociedade Mozambique, SA
unipessoal, Lda RC  Construgdes,
RC Construcdes Lda RC Construgdes, SA
de Reginaldo RC Construcdes
Matusse, El Sociedade

unipessoal, Lda

1.4 - Passos para constituicdo ou formalizacdo do nego6cio

Escolhida a forma juridica (tipo da sociedade) e o nome da empresa (firma) pelo sécio ou
pelos sécios, 0os passos a seguir para formalizacdo do negécio de uma forma geral e
particularmente para a provincia de Cabo Delgado, sao os constantes do quadro 3:



QUADRO 3: PASSOS PARA CONSTITUIGAO OU FORMALIZAGAO DO NEGOCIO

N.O Passos Requisitos Local Endereco Observacgfes
Bl do requisitante e formuléario BAU — Balco de BAU: AV. 16 de Junho, | Entregar a
de reserva de nome preenchido | Atendimento Unico Cidade de Pemba; Conservadora das
1 Reserva de nome (o formulario de reserva de nome entidades legais:
é uma minuta de requerimento ou Registo das entidades
(registo provisorio) que poderéa obter junto da legais: AV. 16 de Junho, | BAU
conservadora que estiver ao na conservatéria do registo | instalagdes do tribunal
servigo) - Ver o anexol. comercial da cidade de provincia| assuntos ou
Pemba religiosos da cidade tel:
Custo: Reserva de nome 864865870 Tribunal judicial
300,00M
2 Elaboracéo da acta (ver anexos 2 e 3) N/A N/A N/A
de constituicéo e
estatutos da
sociedade
3 Reconhecimento de | Duas Cépias dos estatutos, acta BAU — Balcéo de BAU: AV. 16 de Junho,
estatutos, acta de de constituicdo devidamente Atendimento Unico Cidade de Pemba;
constituicdo e assinada pelos soécios e o0s
documentos de respetivos documentos originais | OU Cartorio Notarial: sita
identificacdo dos de identificac&o dos socios. na Av. 25 de setembro,
s6cios Cartério Notarial frente a escola
Custo: reconhecimento 50 mts secundaria de Pemba
por assinatura; Bl 25,00Mt
4 1. Certidao de reserva de nome; Direccéo da Area Fiscal: Entregar ao pessoal da

secretaria da Direccéo



tel:864865870
tel:864865870

Pedido de NUIT

(exceptua-se
empresas em nome
individual)

2. Cépia autenticada dos
documentos de identificacdes dos

sécios e 0s seus respetivos

NUIT’s pessoais;

3. Uma cépia autenticada do
estatuto da sociedade;

4. Formulario Modelo 01/C
preenchido (triplicado) e uma
carta dirigida a Directora da DAF -
Ver o modelo no anexo 4

DAF Pemba: AV. 16 de
Junho, rua Cl054,
cidade de Pemba

da Area Fiscal de
Pemba

Obtencédo do Alvara
ou Licenca

(Note: a sua
actividade torna -se
legal quando tiver
Alvara)

1.
2.

NUIT da empresa;

Certiddo de Reserva de
Nome (se tiver antecipado o
registo definitivo anexe a
certiddo ou certidéo de
registo definitivo)
Documento de identificacado
do sdcio requerente ou do
representante legal (se o
representante nao for sécio,
para além do Bl deve anexar
procuracéo)

Cépia de estatutos
autenticados ou cépia do
extrato dos estatutos (ou se
tiver publicado anexar a cépia
do BR)

BAU — Balcdo de
Atendimento Unico

NB: Os estabelecimentos
industriais de grande média
e pequena dimenséo que
envolvam a industria
alimentar, de bebidas,
guimica e farmacéutica, e as
actividades sujeitas a
avaliacdo ambiental como é
caso de hotéis, pensodes,
lodges, industrias
panificadoras, industria
plastica e outras que
apresentam um risco
potencial a vida, saude e ao

BAU: AV. 16 de Junho,
Cidade de Pemba




5. Preencher o formulario ou
requerimento de pedido do
alvara (anexo 6);

Custo: Actividade comercial:
Alvara - um salario minimo;
Licenciamento industrial
simplificado: Alvara 50% do
salario minimo; licenciamento
industrial pequena dimenséo:
Alvara - 2 salarios minimos;

Nota:

1- Empresas em nome individual
sdo dispensadas de apresentar
estatutos;

2- Estéo isentos de vistoria 0s
estabelecimentos industriais de
micro dimensao (Ver classificacdo
no anexo 7), actividades de
prestacéo de servicos,
actividades comerciais que nao
envolvam comércio de produtos
alimentares (peixe, frutas, carne,
etc), matérias-primas,
componentes e produtos de
origem biol6gica ou radiol6gica
gue apresentam um risco

meio ambiente estao sujeitas
a vistoria antes de emissao
do Alvara nos termos do
decreto 22/2014 de 16 de
Maio.

Devido a complexidade das
actividades sujeitas a vistoria
recomenda-se
aconselhamento profissional,
sobretudo aos projectos
industriais.

Ressalva-se que os
requisitos aqui indicados séo
aplicaveis as actividades ou
estabelecimentos isentos a
vistoria.

Nota: Ver no anexo 8 os
requisitos complementares
para os estabelecimentos ou
actividades sujeitas a
vistoria.




potencial a vida, saude e ao meio
ambiente.

Obtencéo da

1.

Formulério de inicio de

Autoridade Tributaria-Area

DAF Pemba: AV. 16 de

Submeter na secretaria

Declaracéo de inicio actividades M02 devidamente | Fiscal Junho, rua C1054, da Direcéo da area
de actividade preenchido (duas copias) -Ver cidade de Pemba fiscal
(Registo fiscal) anexo 5
2. Duas Cépias do Alvara ou
Licenca
3. Carta dirigida & Direccéo da
area fiscal a pedir o registo da
Declaragéo de inicio de
actividades.
4. Copia do Bl do representante
da empresa (facultativo);
5. Se for empresa singular (EI)
anexar a copia do Bl e NUIT
do sécio.
NB: O volume de negécio ndo
deve ser inferior a 225.000,00Mt
e a data provavel de inicio da
actividade deve observar 20 dias
de antecipacéo.
Registo definitivo da | 1. Cépia da Certiddo de reserva | BAU — Balc&o de BAU: AV. 16 de Junho, Entregar a
sociedade de nome; Atendimento Unico Cidade de Pemba; Conservadora das
2. Acta de Constitui¢éo da entidades legais do BAU
(visa obter a sociedade autenticada; ou Registo das entidades
Certidao Comercial, | 3. Copia dos estatutos da legais: AV. 16 de Junho, | ou

Certiddo de Registo

sociedade autenticados (levar

instalacdes do tribunal




Definitivo e extrato
dos estatutos para
efeitos de
publicacao);

também em formato
eletrénico)

4. Documentos de identificacdo
dos socios, NUIT dos Sécios
e 0s respectivos contactos;

NB: Para um empresario
individual (El) é exigido
apresentar a Declaragédo de Inicio
da actividade, ficando dispensado
0s pontos 2 e 3.

Custo: o valor a pagar relativo a
taxa de registo da sociedade é
proporcional ao valor do capital
social mencionado nos estatutos;

Para as empresas individuais
(El), o valor a pagar é calculado
em funcao o volume de negdcio
evidenciado na Declaracéo de
Inicio de Actividade M02 — anexo
5

na conservatoria do registo
comercial da cidade de
Pemba

provincial dos assuntos
religiosos da cidade tel:

864865870

Tribunal judicial

Publicacédo de
estatuto no BR

(Note: é de carater
obrigatorio)

1- Uma Copia do extrato dos
estatutos da sociedade

2- Levar o extrato dos estatutos
original e eletrénico para a
Imprensa Nacional;

Custo: varia em fungéo o texto
do extrato dos estatutos, e
calcula-se da seguinte

Imprensa Nacional de
Mocambique, EP

NB. Actualmente tem um
ponto focal no BAU

Imprensa Nacional:
cidade de Pemba, Baixa,
rua Jerénimo Romeiro

Contactos:
Tel:27220509

Fax: 27220510

No BAU Entregar o
ponto focal da Imprensa
Nacional de
Mocambique, EP ou nas
InstalagBes da Imprensa
Nacional, Rua Jerénimo,
Baixa.



tel:864865870
tel:864865870
tel:27220509

forma:113,00Mt por linha do
texto, o valor resultante é
acrescido as seguintes verbas:
650,00Mt de porte e 1.420,00Mt
de Despacho.

9 Inscricdo na 1. Alvara INSS - Delegacao de Cabo Bairro Eduardo Entregar ao pessoal da
Seguranga Social; NUIT da Empresa Delgado Mondlane, Estrada ANE- | secretaria
(entidade empregadora) Chuiba, Rua EM.009,
3. Declaragédo de Inicio da Cidade de Pemba
actividade emitido pela
(Note: é de caréacter area fiscal
obrigatorio) 4. Bilhete de Identidade,
cédula pessoal, assento Note: Apés o inicio da
de nascimento, actividade, a empresa tem
passaporte ou Dire da um prazo de 15 dias para
Pessoa ou pessoas que proceder ao registo na
obrigam a empresa e seu seguranca social. O registo é
respectivo NUIT; piresEna,
NB: Levar originais todos
documentos mencionados para a
Delegacéo de INSS.
10 Abertura de conta 1. Copiados NUIT’s e dos Banco comercial da praga, a Note: alguns bancos da
bancaria Bilhetes de identificacdo dos escolha do cliente. praga exigem uma carta
assinantes da conta empresa dirigida a Direcgéo do
2. Alvara banco a solicitar
3. Certiddo comercial abertura de conta,
(actualizada) fazendo a mencgéo a
4. Nuit da empresa, moeda e nome dos




Copia dos Estatutos
Publicados no Boletim da
Republica (ou se ndo tiver o
BR entregar o extrato dos
estatutos da sociedade e a
factura/recibo da Impresa
Nacional de Mocambique, EP
como prova de que 0s
mesmos foram publicados)
Acta que confere poderes os
assinantes devidamente
assinada pelos s6cios;
Declaracéo do bairro
(residéncia) dos assinantes e
da empresa

Depésito do montante inicial
(depende do banco. Ex: Moza
séo 5.000,00Mt, NeDBank
25.000,00Mt);

assinantes da conta,
devidamente assinada e
timbrada com carimbo
da empresa

11

Inscricdo na e-FRN

(Nota - visa obter a
Relacdo nominal)

Declaragéo de inicio de
actividade,

Declaracéo de NUIT,
Declaragdo do nimero de
contribuinte do INSS e;
Alvara.

(NB: Fazer scan de todos
documentos)

Centro de Emprego do INEP
Ou

Online pelo endereco:

(mitess.gov.mz)

Cidade de Pemba,
Estrada ANE-Chuiba



http://www.mitess.gov.mz:7081/FolhaNominal/RG/RegistarEmpresa.aspx
http://www.mitess.gov.mz:7081/FolhaNominal/RG/RegistarEmpresa.aspx

12 Comunicar o inicio 1. Carta ou requerimento Servico Provincial de Justica | AV. 25 de Setembro, Entregar ao pessoal da
de actividade ao dirigida a Direccdo do Servico | e Trabalho de Cabo Delgado | Bairro Cimento, cidade secretaria.
SPJT Provincial de Justica e de Pemba
Trabalho (SPJT) a comunicar
o Inicio da Actividade (anexo
9)
2. Anexar o Alvara ou Licenca
(NB: Obtenha a Minuta do
Requerimento na secretaria
Servigo Provincial de Justica e
Trabalho (SPJT) — ver o anexo 8
13 Inscri¢céo no 1. Requerimento dirigido ao Servigo Provincial de Av. Marginal, Bairro Entregar no

Cadastro Unico

(Note: para participar
NOS CONCUrsos
publicos é
necessario ter o
cadastro Unico)

Senhor Ministro da Economia
e Financas;

2. Declaracdo da equipa técnica
profissional disponivel;

3. Declaracao de instalacdes e
equipamentos

4. Certiddo da conservatoria dos
registos e notariado (certidao
comercial)

5. Certiddo de quitagéo valida
do tribunal Judicial (provincial
ou Distrital); execucgéo
Judicial do Tribunal

6. Certidao de quitacao valida
da Direccéo da Area fiscal

Economia e Financas de
Cabo Delgado

Carriaco, Cidade de
Pemba

Departamento de
Cadastros







3. OBRIGAGOES DOS EMPRESARIOS APOS INICIO DA ACTIVIDADE

3.1. NA SEDE DA EMPRESA

Apo6s o inicio da actividade, na sede da sociedade devem ser afixados, em lugar
proeminente, os seguintes documentos relativos a constituicdo da sociedade e outros
exigidos pela Inspeccéo do Trabalho ou por inspectores de diferentes departamentos:

1 Alvara
2 Relag&o nominal A relacdo nominal é emitida eletronicamente pelo enderego:
(mitess.gov.mz).
3 Horario de trabalho Requisitos para obtencao e aprovacao do Horario de trabalho:
(aprovado pela 1°Passo:
Direccao Provincial de - Adquirir Trés exemplares de horarios de trabalho nas papelarias da
Trabalho) cidade (Sotil, Office Center, Star Stationary, etc);
2° Passo:
- Obter Parecer sindical emitido pelo Sindicato Nacional dos
empregados do Comércio Seguros e Servicos (SINECOSSE), sito na
Av.16 de Junho, cidade de Pemba, a frente do edificio do Conselho
Municipal de Pemba. O pedido de parecer sindical é feito na secretaria
da SINECOSSE mediante o pagamento da taxa de 3.000,00Mt e a
entrega dos seguintes documentos: Uma (1) cépia de Alvara e trés
exemplares do Horario de trabalho. A pds a verificagdo o0 secretario
emite o parecer sindical e devolve os trés exemplares de horério de
trabalho, que depois devem ser levados para aprovacéo no SPJT.
3° Passo
- Requerer aprovacéo do Horério de trabalho no Servico Provincial de
Justica e trabalho (SPJT), sito na Av. 25 de Setembro, Cidade de
Pemba.
O Requerimento é dirigido a Direc¢ao do Servigo Provincial de Justica
e trabalho, acompanhado com os seguintes documentos:
i) Copia do Alvarg;
i) Parecer sindical emitido pelo Sindicato Nacional dos
empregados do Comércio Seguros e Servicos (SINECOSSE)
iii) Relacdo Nominal,
iv) Trés exemplares de horarios de trabalho devidamente
preenchidos, conforme o horario indicado no parecer sindical
Nota: a minuta de requerimento é obtida na vitrina da secretaria do
Servigo Provincial de Justica e Trabalho. Anexo 10.
4 Declaracéo de A declaracdo de comunicagdo de inicio da actividade é emitida pela
comunicacio de Inicio Direccdo da Area Fiscal (DAF) mediante o preenchimento do
da Actividade formulario M02-inicio da actividade (anexo 5).
5 Plano de férias
Seguro Colectivo O seguro colectivo é obtido nas seguradoras da praga (como é o caso
do Iindico seguros, Emose, Fidelidade seguros e outras situadas na
cidade de Pemba). O seguro de Acidente de trabalho (seguro
colectivo) é renovavel anualmente. Os requisitos para a sua obtengéo
variam de seguradora para seguradora. No caso do Indico seguros
sdo exigidos seguintes documentos: (1) Avara, (2) NUIT da
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http://www.mitess.gov.mz:7081/FolhaNominal/RG/RegistarEmpresa.aspx
http://www.mitess.gov.mz:7081/FolhaNominal/RG/RegistarEmpresa.aspx

6 Caderneta de Controle
Sanitario emitida pelo
CHAEM

7 Auto de Vistoria

8 Arquivo

3.2 Livros de factura

empresa, (3) Lista nominal dos trabalhadores com os
respectivos salérios, (4) Certiddo Comercial e levar consigo o
carimbo instituicional.

Exigivel apenas para os estabelecimentos sujeitos a vistoria. A
Caderneta de Controle Sanitario é emitida pelo Centro de Higiene,
Ambiente e Exames Médicos (CHAEM) e deve ser obtida antes do
pedido de vistoria para obtencdo do Alvara. A caderneta adquire-se
na CHAEM, sito na rua Jeronimo Romeiro, cidade de Pemba, Baixa,
apos a visita do técnico no estabelecimento e mediante o pagamento

das respectivas taxas.

N&o requerido por lei, mas é recomendavel para os estabelecimentos
sujeitos a vistoria. O Auto de Vistoria é emitido ou lavrado pela
comissdo multisectorial criada pela entidade licenciadora (BAU,
Direccéo Provincial de Hotelaria e Turismo, etc) antes da emisséo do
Alvara para o exercicio da actividade comercial ou industrial. O Auto
de Vistoria contém o parecer da comissdo Multisectorial, sobre a
satisfacdo das condi¢des técnico-funcionais da actividade requerida,
bem como as condi¢Bes de higiene e seguranca observadas no
estabelecimento.

As sociedades devem arquivar, em lugar seguro, cépias autenticadas
de todos os documentos relativos ao processo de registo, bem como
dos contratos de trabalho dos trabalhadores.

A sociedade deve adquirir livros de factura e de recibos para facturagéo das actividades
ou servicos prestados somente nas gréaficas autorizadas (ex: Sotil, Grafica ABS, Soprel,
etc). Antes do seu uso, a Direccéo da Area Fiscal de Pemba, para facilitar o controlo das
séries, obriga os contribuintes que facam chancela dos referidos livros (factura, VD,
Factura/Recibo, Notas de Débito e Crédito) nos setores de IVA, ISPC/IRPC. A Chancela
dos livros de factura é gratuito, ndo tendo lugar o pagamento de uma taxa.

3.3. OBRIGACOES PERIODICAS

Ha um conjunto de obrigacbes que devem ser cumpridas mensalmente ou
periodicamente a partir da data de inicio da actividade, como declarada no Modelo 02 —

Inicio da Actividade.

Imposto 1 — A partir da data de inicio da actividade, Quem pode optar pelo ISPC?

Simplificado de entregar trimestralmente e em cada ano civili Podem optar pelo ISPC todas
Pequenos na Direccdo da é&rea fiscal a Guia de pessoas singulares ou colectivas
Contribuintes pagamento M/30 (anexo 11). As guias de que desenvolvam  actividades
(ISPC) pagamento referente as vendas do 1°, 2° 3°, agricolas, industriais ou comerciais
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Regime de
contabilidade
organizada
IRPC/IRPS e IVA
Regime Normal

e 4° trimestre de cada ano devem ser entregue
na Direccao da area fiscal, respectivamente e
por ordem, nos meses de Abril, Julho, Outubro
e Janeiro do ano seguinte

2 - Contribuir para a Seguranca Social (INSS):
A seguranca social é devida por todos aqueles
incluidos na folha de salario. E retida na fonte
e calculada com base numa taxa de 7%,
contribuindo o trabalhador com 3% e a
sociedade com 4%. As contribuicbes
referentes ao INSS devem ser efectuadas até
ao décimo dia de cada més.

A sociedade deve emitir as guias de
pagamento INSS no Sistema de Informagéo
de Seguranca Social de Mocambique
(SISSMO), pelo endereco: wwwa3.inss.qov.mz
3 - Efectuar pagamento do Imposto sobre o
Rendimento de Pessoas Singulares (IRPS) se
houver rendimentos retidos na fonte. Como
por exemplo, na folha de salario os
trabalhadores com um salério bruto igual ou
superior a 20.750,00mt, deve ser descontado
IRPS a titulo de rendimentos da 12 categoria.
O IRPS ¢ pago na Direcgéo da Area Fiscal até
ao vigésimo dia do més seguinte, através da
Declaracdo modelo M19 ou Declaragdo de
retencdo na fonte e Tributacdo Autébnoma
(MRFTA IRPS/C).

1 - Ter um técnico de contas certificado pela
ordem dos Contabilistas e Auditores de

Mogambique (OCAM), responsavel pela
escrita da empresa.
2 - Possuir livros selados de registo,

nomeadamente o livio de actas, o livro de
inventarios e de balancos, o livro diério e o livro
razdo;

3 - Entregar mensalmente a Declaragédo
periddica de IVA -Modelo A na Direc¢do da
area fiscal;

4 — Os contribuintes sujeitos ao IRPC
(pessoas  colectivas), devem entregar
anualmente a Declaracdo de Rendimentos
M22 até dltimo dia do més de Maio e a
Declaracdo de Informacdo Contabilistica e
fiscal Modelo 20A, bem como o respetivo
processo de contas até ultimo dia do més de
Junho;

5 — Para as pessoas singulares sujeitas a
IRPS  (Empresa Individual), entregar
anualmente no més de Abril a Declaracao
anual de rendimentos M10, e seus anexos,
incluindo o respectivo processo de contas;

6 - Efectuar pagamentos por conta e
pagamentos especial por conta.

7 - Contribuir para a Seguranca Social (INSS)

gue tenham um volume de negécios
igual ou inferior a 2.500.000,00Mt no
ano civil anterior e que ndo sejam

obrigados, para efeitos dos
impostos sobre o rendimento
(IRPC), a possuir contabilidade
organizada.

Quanto se paga no ISPC?

O ISPC é devido por cada exercicio
fiscal, que coincide com o ano civil,
a taxa anual de 75.000,00Mt e,
alternativamente o sujeito passivo
pode optar pela taxa de 3% sobre o
volume de negdcio desse ano. O
ISPC paga-se trimestralmente nos
meses de Abril, Julho, Outubro e
Janeiro do ano seguinte, através da
Guia de pagamento Modelo 30.

Os sujeitos passivos que iniciam
actividade e optem pela primeira vez
por ISPC, beneficiam da reducéo da
taxa do imposto em 50%, no
primeiro ano do exercicio de
actividade.

Quem deve estar enquadrado no
Regime de contabilidade
Organizada de IRPC ou IRPS?

Sdo enquadrados no regime de
contabilidade organizada do IRPS
ou do IRPC, os contribuintes em
nome singular ou colectiva que
desenvolvam actividades agricolas,
industriais ou comerciais e que
tenham um volume de negdcio
superior a 2.500.000,00Mt no ano
civil anterior. As empresas publicas,
as sociedades an6nimas e em
comandita por accoes,
independentemente do seu volume
de negécio, sdo obrigadas para
efeitos do imposto sobre o
rendimento (IRPC) a possuir
contabilidade organizada.

O que sao pagamentos por conta
e pagamento especial por conta?

O pagamento por conta e
pagamento especial por conta séo
adiantamentos do imposto sobre o
rendimento. O pagamento por conta



Regime
simplificado
IRPC/IRPS e
opcao pelo IVA
Regime Normal

Regime
simplificado
IRPC/IRPS e IVA
Regime
simplificado

1 - Possuir livro de registo de compras e
vendas de bens e servicos -IVA regime
normal. O livro é adquirido nas papelarias da
praca (Sotil, Office Center, etc) e deve ser
selado nas financas mediante o pagamento da
taxa de 500,00Mt de imposto de selo.

2 - Entregar mensalmente a Declaragéo
periédica de IVA -Modelo A na Direccdo da
area fiscal;

3 - Entregar anualmente a Declaragdo de
Rendimentos M22 até ao ultimo dia do més de
Maio e a Declaracdo de Informacao
Contabilistica e Fiscal Modelo 20B, bem como
0 respetivo processo de contas até ultimo dia
do més de Junho, para os contribuintes
sujeitos ao IRPC (pessoas colectivas);

4 — Para as pessoas singulares sujeitas a
IRPS  (Empresa Individual), entregar
anualmente no més de Abril a Declaracdo
anual de rendimentos M/10, seus anexos
incluindo o respectivo processo de contas;

5 - Efectuar pagamentos por conta e
pagamentos especial por conta;

6- Contribuir para a seguranca social (INSS)

1 - Possuir livro de registo de compras e
vendas de bens e servicos - IVA regime
simplificado. O livro € adquirido nas papelarias
da praca (Sotil, Office Center, etc) e deve ser
selado nas financas mediante o pagamento da
taxa de 500,00Mt de imposto de selo.

2 - Pagar junto da Direc¢éo da &rea fiscal, por
meio da guia de pagamento Declaragéo
Modelo-C, o imposto devido a taxa de 5%,
relativamente as vendas facturadas a cada
trimestre do ano civil, respectivamente e pela
ordem, nos meses de Abril, Julho, Outubro e
Janeiro do ano seguinte;

3 - Entregar anualmente a Declaragdo de
Rendimentos M22 até ao ultimo dia do més de
Maio e a Declaracdo de Informacéo
Contabilistica e fiscal Modelo 20B, bem como
0 respetivo processo de contas até ao ultimo
dia do més de Junho para os contribuintes
sujeitos ao IRPC (pessoas colectivas);

4 — Para as pessoas singulares sujeitas a
IRPS (Empresa Individual), entregar
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€ exigivel quer para os contribuintes
sujeitos ao IRPC assim como IRPS,
enquanto que o pagamento especial
por conta é exigido apenas para 0s
contribuintes do IRPC (pessoas
colectivas).

Como se calcula os pagamentos
por conta e pagamento especial
por conta?

@] pagamento por conta
corresponde a 80% do montante do
IRPC liquidado do exercicio anterior,
liquido das retengBes na fonte e
repartido em trés prestacdes iguais,
arredondado por excesso e é pago
nos meses de Maio, Julho e
Setembro. S6 ha pagamento por
conta quando a matéria colectavel
(lucro fiscal) do exercicio anterior for
positiva.

O pagamento especial por conta é
igual a diferenga entre 0.5% do
volume de negécios e o montante
dos pagamentos por conta
efetuados no ano anterior e € pago
em trés prestacbes, durante os
meses de Junho, Agosto e
Setembro de cada ano. O montante
minimo de pagamento por conta é
de  30.000,00Mt e Maximo
100.000,00Mt

Quem pode optar pelo Regime
simplificado de escrituragdo do
IRPC ou IRPS?

Podem optar pelo Regime
simplificado de escrituracdo do
IRPC ou IRPS todas ad pessoas
singulares ou colectivas que
desenvolvam actividades agricolas,
industriais ou comerciais que
tenham um volume de negdcio igual
ou inferior a 2.500.000,00Mt e que
ndo sejam obrigadas, para efeitos
do imposto sobre o rendimento
(IRPC), a possuir contabilidade
organizada. E que ndo optem
também pelo ISPC.

Quem esté sujeito ao IVA Regime
simplificado?

Todos os contribuintes com volume
anual de negoécios superior a
750.000,00Mt e inferior a



Regime
simplificado

IRPC/IRPS e IVA

Regime
isencao

de

anualmente no més de Abril a Declaracédo
anual de rendimentos M/10, seus anexos
incluindo o respectivo processo de contas;

5 - Efectuar pagamentos por conta e
pagamentos especial por conta;

6 - Contribuir para a seguranca social (INSS)

1 - Entregar anualmente a Declaracdo de
Rendimentos M22 até ao ultimo dia do més de
Maio e a Declaracdo de Informacao
Contabilistica e fiscal Modelo 20B, bem como
0 respetivo processo de contas até ao Ultimo
dia do més de Junho para os contribuintes
sujeitos ao IRPC (pessoas colectivas);

2 — Para as pessoas singulares sujeitas a
IRPS  (Empresa Individual), entregar
anualmente no més de Abril a Declaracdo
anual de rendimentos M/10, e seus anexos
incluindo o respectivo processo de contas;

3 - Efectuar p pagamentos por conta e
pagamentos especial por conta;

4 - Contribuir para a seguranca social (INSS);

5 - Efectuar pagamento do Imposto sobre o
Rendimento de Pessoas Singulares (IRPS) se
houver rendimentos retidos na fonte.

Note: Para todas as opcdes de tributacdo séo
exigidas retencdes na fonte em sede de IRPS
ou IRPC, se a elas houver lugar.

2.500.000,00Mt, que nao
possuindo, nem sendo obrigados a
possuir a contabilidade organizada
para efeitos do IRPC, néo efectuam
operacbes de importacdo e
exportacao e ndo optem pelo regime
normal de IVA.

O contribuinte inscrito no Regime

simplificado n8o deduz (n&o
recupera) o IVA suportado nas
compras.

Quem esté sujeito ao Regime de
Isencédo do imposto sobre o Valor
Acrescentado (IVA)?

O Codigo de IVA estabelece que
beneficiam de isencdo do IVA, os
sujeitos passivos (contribuintes)
que, ndo possuindo nem sendo
obrigados a possuir a contabilidade

organizada para efeitos de
tributacdo sobre o rendimento, nem
praticando operacdes de
importacao, exportacao ou
actividades conexas, tenham

atingido no ano civil anterior, volume
anual de negécios igual ou inferior a
750.000,00Mt e ndo optem também
pelo regime normal de IVA ou pelo
ISPC.

Ressalva-se no caso dos
contribuintes que iniciem a sua
actividade, o volume de negdécio a
tomar em consideracao e
estabelecido de acordo com a
previsdo efectuada relativa ao ano
civil corrente e constante na
Declaracéo de inicio da actividade
M02, ap6s a confirmagdo da
Direccdo Geral de Impostos.
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Rendimento de Pessoas Singulares.

Lei n° 05/2009, de 12 de Janeiro- Cria o ISPC- Imposto Simplificado para
Pequenos Contribuidos

Lei n°® 32/2007, de 31 de Dezembro, Aprova o Cédigo do Imposto sobre o Valor

Acrescentado

Outras publicacdes:

Bungallah P. et.al, Guido do empreendedor: Secretaria de Estado da Juventude e
Emprego-SEJE, 2022

Cdédigo Comercial e Legislagdo Complementar (edicdo actualizada) - imprensa
nacional EP, 2021;

Legislacédo Fiscal Mocambique, Coleccédo Legislacéo (72 edicdo)- plural editores,
2018/2019;

In https://www.portaldogoverno.gov.mz/por/Empresas/Reqgistos/Reqisto-de-

Sociedades;

SAL & Acis, O Quadro Legal Sobre a Constituicdo de Sociedades Comerciais

em Mocambique (edicéo I), 2005


https://www.portaldogoverno.gov.mz/por/Empresas/Registos/Registo-de-Sociedades
https://www.portaldogoverno.gov.mz/por/Empresas/Registos/Registo-de-Sociedades

Anexos




Anexo 1: Requerimento de pedido de reserva de Nome

EXMO SENHOR CONSERVADOR DO REGISTO DAS ENTIDADES LEGAIS

= Pemba=
N[0 0T (0 T anos
de idade, portador do B.IINC .......ccoeviiiiieieecee s emitido pea Direc¢do de Identificacdo Civil
[0 [T Emitido aos ....... I | de NacionNalidade ..........covveeiieee e
residente N0 Biarro de .....eevvvveeeeveeeeee e cidade de ......oooovvvveveeriin, CELN i,
NUIT e eee e EIVIALL . oottt ettt e et e et e et e e e e e s e e e et e e aeeaeaes

na Conervatoria que V. Excia dirige.

Pede Deferimento

Pemba, a0S ......ccoovveeeiiieeieeee [0 [T TR de 2023
Anexar:

e coOpia do documento de Identificacdo civil e NUT do requerente.

Nota: A minuta de requerimento € obtida com o/a conservador/a das entidades legais no acto da reserva.



Anexo 2: Acta de constituicdo da sociedade

Note que se trata de uma tradugdo néo oficial. Note também que apresentamos um de entre varios tipos de modelos de actas e
estatutos que podem ser usados.

ACTA DE ASSEMBLEIA GERAL N.201/20___

Aos cinco dias do més de Janeiro do ano de dois mil e vinte e trés pelas dez horas, realizou-se na sua
sede, sita na Estrada Nacional n.° 106, Bairro de Mahate, Cidade de Pemba, provincia de Cabo
Delgado, a primeira reunido da Assembleia Geral da Sociedade (....nome constante na Reserva do
Nome....) tendo como pontos da ordem de trabalhos, constante da convocatéria dirigida aos socios: -

Ponto um. Constituicdo e aprovacao dos estatutos da sociedade:- - - - - - == - = - === em o oo oo oo oo
Ponto dois : eleicdo dos membros dos 6rgaos sociais para o primeiro mandato. - - - - - - - = - - - - - -
Estiveram presentes todos 0s sdcios, a saber: (nome de todos socios presentes) - - == - = = = - = = - - -

O Presidente da Assembleia deu inicio & discussdo das matérias constantes na ordem de trabalhos
e, estando em condic¢des de deliberar validamente, assumiu a presidéncia o Senhor (nome de um dos
socios representante) que deu inicio aos trabalhos, passando a ser analisados e discutidos pela ordem
indicada, os pontos constantes da convocatoria. - - - - - - - == === === === -- - - oo m oo

Partindo se do primeiro ponto da agenda os socios deliberaram por unanimidade a constituicdo da
sociedade com a denominacao (Nome da empra) que se regera nos termos do estatuto da sociedade,
a partir data do seu registo na conservatoria dos registos das entidades legais da cidade de Pemba. -

Estando-se Ainda no mesmo ponto da agenda, foi posto a discussdo os estatutos da sociedade em
anexo, tendo 0s socios aprovado por unanimidade. - - = - = = = = == = em - - e m e oo

Ponto dois: indo -se para o segundo ponto da agenda, em funcdo das deliberagbes tomadas
anteriormente, foi proposta e aprovada por unanimidade, a nomeacdo do (s) senhor (es)
, para o cargo de administrador e gerente da sociedade, conferindo Ihe os
mais amplos poderes para representar na constituicdo, outorga da escritura publica e todos os actos
respeitantes a constituicéo, legalizacédo e funcionamento, exercer os mais amplos poderes de gestéo,
representando a sociedade activamente e passivamente em juizo e fora dele, bem como pratica de
todos actos relativos ao objecto social da sociedade, desde que cumpra com os regulamentos e
estatutos da sociedade - - —- - - - - - - emmm e s o oo

E, por nada mais haver para tratar, foi a assembleia declarada encerrada pelas onze horas e trinta
minutos e, para constar, lavrou-se a presente acta, que depois de lida e aprovada vai ser assinada
PElOS SOCIOS. == = == = = = = = = tmm o s e e e e e oo

Pemba, aos, de de

Os sdcios:




Anexo 3: estatuto da sociedade
ESTATUTO DA SOCIEDADE

CLAUSULA PRIMEIRA
(Designagao, sede e duragdo)

Um) A sociedade adopta a designacao de (.. Nome da empresa...), podendo ser denominada
abreviadamente por
Dois) A sociedade tem a sua sede na provmua de , Localidade de
, Posto Administrativo de Distrito/cidade de
podendo, por deliberacdo da Assembleia Geral, transferir a sua sede para qualquer outro ponto
do pais, assim como abrir e fechar delegaces, sucursais, e outras formas de representacgéo,
dentro e fora do territorio nacional.
Trés) A sociedade é constituida para durar por tempo indeterminado, obedecendo ao regime
fiscal em vigor na Republica de Mogambique.

CLAUSULA SEGUNDA
(Objecto)
Um) A sociedade tem por Objecto?:
=) PP
0 ) PSR SPRRR ST

Dois) A sociedade podera exercer outras actividades que a lei autorize desde que devidamente
requeridas as entidades competentes. -- - == - = - - - - som - s - - oo oo

CLAUSULA TERCEIRA
(Capital social)

O capital social, subscrito e realizado em dinheiro, € de ,00MT
( meticais), correspondente a soma de guotas, dividido da seguinte
forma:

a) Uma quota de ,00MT ( meticais), equivalente a ___ % do capital
social pertencente ao socio ;

b) Uma quota de ,00MT ( meticais), equivalente a ___ % do capital

social pertencente ao sécio

CLAUSULA QUARTA
(Aumento do capital)

Por deliberacéo da assembleia geral, o capital social podera ser aumentado quantas vezes forem
necessarias.

CLAUSULA QUINTA
(PrestacOes suplementares)

N&o serdo exigiveis prestacbes suplementares de capital, podendo, porém, 0s sOcios
concederem a sociedade os suprimentos de que necessite, nos termos e condi¢des fixados por
deliberacdo da respectiva geréncia.

2 A listar todas actividades que a sociedade pretende desenvalver. Ex: (a) Fabricagdo de Mobiliario Metalico; (b) Prestagdo de
servico de Serralharia, soldadura e concertos; (c) Prestacdo @&servicos de Manutencdo de estruturas metdlicas e pintura.




CLAUSULA SEXTA
(Cessao e divisao da quota)

A cesséo e divisdo de quotas, no todo ou em parte a estranhos, depende do consentimento da
sociedade, gozando os s6cios em primeiro lugar e a sociedade em segundo lugar do direito de
preferéncia.

CLAUSULA SETIMA
(Administracao, geréncia e representacao)

A administracéo, geréncia e representacéo da sociedade, activa e passivamente, dento e fora do
juizo, seré exercida pelo (s) soécios, desde jA nomeado (s) ao (s) cargo (s)
de administrador e gerente, da sociedade.

CLAUSULA OITAVA
(Obrigacéo da sociedade)

Um) Compete a geréncia exercer todos os poderes necessarios para o bom funcionamento dos
negocios sociais, nomeadamente:

(i) Executar as deliberacdes aprovadas em assembleia geral; (ii) representar a sociedade em juizo ou
fora dele; (iii) Obrigar a sociedade nos termos e condi¢des que forem deliberadas por assembleia
geral; (iv) Conferir mandatos de geréncia ou outros com poderes que constem dos respectivos
mandatos; (v) Zelar pela organizacé@o da escritura¢éo da sociedade, bem como pelo cumprimento das
demais obriga¢cBes decorrentes da legislagdo em vigor.

Dois) A sociedade obriga-se validamente com a assinatura do administrador ou do gerente, incluindo
abertura e movimentacdo de contas bancérias, e outras operacdes relacionadas com actividades
bancarias.

CLAUSULA NONA
(Causas transitoérias)

Em caso de morte, incapacidade ou interdicdo de um dos sécios, a sociedade nédo se dissolvera,
devendo o sdcio falecido, interditado ou incapaz ser substituido por um dos herdeiros que o
conselho de familia indicar para ocupar o cargo, com dispensa de caugao e gozando dos mesmos
direitos dos restantes socios.

CLAUSULA DECIMA
(Casos omissos)

Em tudo o que for omisso no presente contrato sera regulado pela legislagdo Comercial em vigor na
Republica de Mogambique.

Pemba, aos, de de

Os sécios:




Anexo 4: Modelo 01/C - Declaracéo de registo ou alteracdes de dados de nuit de pessoa colectiva ou
equiparada







Anexo 5: Modelo 02 — Declaragéo de Inicio da Actividade










Anexo 6: Formularios para pedido do alvara:
Anexo 6.1.Formulério para licenciamento de Actividades Comerciais

Vs

{xd

<
Republica de Mocambique

Ministério da Industria e Comércio

a)

FORMULARIO PARA LICENCIAMENTO DE ACTIVIDADES COMERCIAIS (E AVERBAI
(A preencher pelo Proponente)

NUMERO DE SEQUENCIA

REQUERENTE

Nome da empresa ou empresdrio

Objecto da empresa ou empresdrio

Sede da empresa ou empresdario
NUIT da empresa ou empresdrio
Niimero de entidade legal da empresa
Nome do requerente

Documento de Identificacio Pessoal
e Numero do requerente

Domicilio do requerente

Contacto Tel.: /Cel: /Email:

Assinatura do Requerente

EM ANEXO: Assinalar o aplicavel

Identificacdo para o exercicio BI Passaporte Carta de Condugao Cartdo de Eleitor ~ DIRE

do comércio a grosso, Passaporte com visto de negocios  Certiddo de registo da entidade legal

a retalho e prestacdo de servi¢os N )
Procuragao assinante

BI Passaporte Carta de Condugao Cartao de Eleitor DIRE

Identificacio para as Passaporte com visto de negocios Certiddo de registo da entidade legal

representagoes  Procuragdo assinante Parecer positivo da tutela Registo comercial ou

? d oo Tais 2SI o0, 14 y v . ~ ~
comerciais estrangeiras fiscal da entidade requerente e tradugdo Procuragdo com poderes de

representagdo e limite temporal e tradugdo

ldentificagdo para os BI Passaporte Carta de Conducgdo Cartao de Eleitor DIRE
operadores . - S . .
/ Passaporte com visto de negocios Certidao de registo da entidade legal
do comércio externo
Procuragdo requerente

Averbamentos, Renovagoes Ii inal /1
P icenga original / base
e Operador do Comércio Externo N




ACTIVIDADE COMERCIAL
(assinalar a(s) pretendida(s)

Grupo(s) CAE

e respectiva sub classe

Actividade

Forma

Objecto

Grupo(s) CAE

e respectiva sub classe

Duracgdo

Localizacdo do estabelecimento

OPERADOR DO COMERCIO
EXTERNO
Assinalar a(s) pretendida(s)

Licenga
Nome

Operacdo

Comércio a grosso

Representagdo comercial

Delegagdo

Actividade

Comercio a retalho

Agenciamento

Prestagao de Servigos

Importagdo Exportagdo

a) Entidade licenciadora




Anexo 6.2. Formulario para licenciamento de Actividades Industriais

BEP[’TBLICA DE MOCAMBIQUE |
MINISTERIO DA INDUSTRIA E COMERCIO
DIRECCAO NACIONAL DA INDUSTRIA

FORMULARIO PARA O LICENCIAMENTO DE ACTIVIDADES INDUSTRIAIS

(A ser preenchido pelo requerente)

NOME DA EMPRESA

DESCRICAO
DO PEDIDO

Rua/Av.:

ENDERECO FisIiCO Provincia: Distrito/cidade: Numero:

DA EMPRESA
Tel./Telex: E-mail:

NUIT:

ENDERECO POSTAL

ACTIVIDADE PRINCIPAL
A EXERCER (CAE)’

OUTRAS ACTIVIDADES

PRINCIPAIS PRODUTOS
(CNBS)*

SITUACAO JURIDICA

COPIA DA CERTIDAO
INTEGRAL DE REGISTO
DE ENTIDADE LEGAL

Rua/Av.
Funcao

gipgﬂﬁgﬁlggﬁNTE Nacionalidade Naturalidade
Domicilio

Bl / DIRE n.° Emitido em

NOME DOS SOCIOS Nacionais

DA EMPRESA Estrangeiros
Nome
Funcéo

NUMERO DE NUMERO DE TRABALHADORES  H:
TRABALHADORES Total POR GENERO M:

PESSOA DE CONTACTO

INVESTIMENTO INICIAL

15 POTENCIA ELECTRICA
INSTALADA kv




DESCREVER A
QUANTIDADE DOS TIPOS
DE ENERGIA UTILIZADA

GAS, CARVAO, ELECTRICIDADE, ETC.

CAPACIDADE DE
PRODUCAO INSTALADA

DIMENSA0””

PLANTA TOPOGRAFICA

PLANTA DO CONJUNTO
INDUSTRIAL

PROCESSO E DIAGRAMA
DE FABRICO

MATERIA-PRIMA
A SER EMPREGUE

APARELHOS, MAQUINAS,
EQUIPAMENTOS E
RESPECTIVAS
ESPECIFICACOES.

FAZER A LISTAGEM)

DISPOSITIVOS
DE SEGURANCA

INSTALACOES
DE SEGURANCA

Existem O

Nao Existem O

SISTEMAS DE
ABASTECIMENTO
DE AGUA

Agua para o
processo de produg¢do

Agua para consumo
humano

Fonte:

Tratada o Ndo tratada O
Fonte:

Potdvel | Nao potdvel

NUMERO APROXIMADO
DE LAVABOS, BALNEARIOS,
INSTALACOES SANITARIAS

Lavabos
Balnedrios

Instalagdes sanitdrias

PLANTA DE REDE
DE ESGOTOS

INSTALACAO DE
TRATAMENTO DE EFLUENTES

Existem O

Nao Existem

LICENCA AMBIENTAL OU
DOCUMENTO
COMPROVATIVO DE DISPENSA

ANEXAR LICENCA DE
EXPLORAGAO DE INSTALAGOES
ELECTRICAS

TIPO DE LICENCIAMENTO

Raiz o

Empresa

Altera¢éo o

Ampliagdo o Outroo

O Técnico

Assinatura do Requerente / Mandatdrio da empresa

Data




Anexo 6.3. Formulario para o registo de actividades de licenciamento simplificado







Anexo 7: Classificacao dos estabelecimentos industriais

Categoria Investimento inicial Poténcia N°. de
em meticais Instalada ou | trabalhaadores
ainstalar
(KvA)
Grande Igual ou superior a | Igual ou | Superior a 100 dP‘?'O fT;?f!OS
Dimens&o 300.000.000,00 superior  a i
1000 Kva preencher para
que seja
T N . lassificad
Média Dimenséo | Igual ou superior a | Igual ou | De 50 a 100 ﬁf;ﬂ eado
75.000.000,00 superior a 500 determina
KVA categorla.
i Se o0s trés
Pequena Igual ou Superior a | Igual ou | De5a49 critérios  forem
Dimens&o 750.000,00Mt superior a 10 diferentes
considera-se o
KvA nivel
!nde[mediéArio,_
Micro Dimensao | Inferior a 750.000,00 | Inferior a 10 | Inferiora s [510C G STk
KVA instalada.

Fonte: Decreto n°22/2014 de 16 de Maio

Anexo 8 : Procedimentos para actividades ou estabelecimentos sujeitas a vistoria

Apos preenchimento do formulario de pedido do
alvara e efectuar o respectivo pagamento, a
empresa é notificada pelo BAU a data para a
realizacéo da vistoria, que deve ocorrer no
prazo de dez dias.

A comissao da vistoria € composta por:

i - Um representante da entidade licenciadora
gue preside (BAU);

il — Um representante da autoridade
administrativa local (Direc¢é@o Provincial da
industria e comercio ou de hotelaria e turismo)

i) - Um representante do orgédo local de saude -
Centro de Higiene, Ambiente e Exames Médicos
(CHAEM);

iv) - Um representante do orgéo local que
superintende a area do trabalho (Direccéo do
Servigo Provincial de Justica e Trabalho (SPJT)

v) Um representante do Servigo Nacional de
Salvacao Publica (Bombeiros); e

Na fase de instalacdo

1-—

Preencher o formulario para o licenciamento

industrial (requerimento de pedido de
instalacao/alvara no BAU);

Anexar:

2 - Copia dos Estatutos e/ou BR;

3-
4-

5-

6-

Reserva de Nome /certiddo de registo definitivo;
Prova da titularidade, contrato de arrendamento
ou titulo do Direito de Uso e Aproveitamento da
Terra (DUAT)

Copia do Documento de identificacao
reconhecida do representante legal

Projecto Industrial.

O projecto industrial deve conter os seguintes
elementos:

Planta topografica, incluindo a implantagéo dos
prédios existentes ou propostos, as vias de
acesso, outros prédios préximos, vias publicas e
cursos de agua (procurar eng.Topografo);



vi) Outros cuja inclusao se justifique em razéo
de matéria.

Antes da inspensé&o deve reuninir entre 0s
outros os seguintes requisitos:

1 - Horério de trabalho (aprovado pela Direcgéo
Provincial de Trabalho);

2 - Relacédo nominal

3 - Caderneta de Controle Sanitario emitida pelo
CHAEM para todos trabalhadores;

4 — Seguro Colectivo;
5 — Contrato de todos trabalhadores;
6 — Plano de férias

7 — Certificados de formacéo dos trabalhadores
em matéria do uso de extintores pelo Servico
Nacional de Salvacéo Publica (Bombeiros);

8 — As instalagdes possuir etiquetas de
sinalizacdes tais como: E Proibido fumar, stop,
etc.

9 — Manter Higiene e Seguranca dos
trabalhaores

Note: A vistoria visa verificar a satisfacéo das
condicdes técnico-funcionais préprias da
actividade. Apés a vistoria a comissdo emite o
respectivo auto de vistoria. se o parecer da
vistoria for favoravel emite -se o respectivo
Alvara.

Decreto 34/2013, de 2 de Agosto

Vi-

A planta da instalacao industrial incluindo
escritorios, armazeéns, oficinas balnearios,
refeitorios, esgotos e comunicagcdes bem como
um plano completo da instalag&o industrial
incluindo a maquinaria e o equipamento, o
equipamento de seguranca etc. (procurar eng.
de Construcéo civil)

A memoéria descritiva do projecto incluindo
diagramas de processo de fabrico, informacéo
sobre a matéria-prima, capacidade de producéo,
magquinaria e sua especificacao, numero dos
trabalhadores a contratar (homem e Mulher),
total da poténcia eléctrica a instalar, seguranca,
dispositivos de seguranca e primeiros socorros,
abastecimento de agua, numero de lavabos e
balneérios, rede de esgotos, tratamento de
efluentes, investimento inicial. (procurar apoio
técnico eng. contrucdo)

Licenca Ambiental ou declaracéo de isencao
emitida pela direc¢do Provincial da Terra e
Desenvolvimento rural nos termos do decreto
n.° 54/2015 de 31 de Dezembro. (procurar
consultor ambiental)

Se for necessaria a realizacao de uma
construcdo como parte do projecto, uma licenca
de construcdo deve ser adquirida e copias
devem ser submetidas com o projecto industrial.
No caso de implementacéo de indUstrias nas
cidades ou seus limites (centros urbanos),
deverd ser requerida a aprovacao das
autoridades municipais respectiva

Na fase de vistoria

Concluida a instalacéo deve ser solicitada por
escrito a inspencéo (Vistoria), assemelhanca dos
estabelecimentos comerciais.

Decreto n°22/2014 de 16 de Maio



Anexo 9. Requerimento Comunicac¢édo de Inicio da Actividade

EXMA SENHORA DIRECTORA DO SERVICO PROVINCIAL DE JUSTICA E TRABALHO
DE CABO DELGADO

=PEMBA=

Empresa com ramo de actividade de :
Nuit: , localizada no Bairro de na Av./Rua ,
Na zona de , perto de , Distrito de :
representado pelo senhor (a) , com funcdo de ,
, de Nacionalidade , temum

total de trabalhadores sendo nacionais e estrangeiros, vém

.....

actividades laborais no dia de de 20

Pemba, de de 20

O requerente

NB. Anexar alvara ou Licenca



Anexo 10: Requerimento para pedido do Visto de Mapa de Horario de Trabalho

EXMA SENHORA DIRECTORA DO SERVICO PROVINCIAL DE JUSTICA E
TRABALHO DE CABO DELGADO

=PEMBA=

Assunto: Visto de Mapa de Horario de Trabalho
Empresa com ramo de actividade de ,
Nuit: , localizada no Bairro de na Av./Rua ,
Na zona de , perto de , Distrito de :
representado pelo senhor (a) , com funcdo de ,
, de Nacionalidade , temum
total de trabalhadores sendo nacionais e estrangeiros, vem por

meio desta remeter a V.Excia os mapas de horario de trabalho para efeitos de visto

Pemba, de de 20

O Responsavel

Anexar:

1. Alvara
2. Parecer sindical
3. Relacdo Nominal
NB: O visto do horério de trabalho é gratuito, ndo se paga nada.



Reptiblica de Mogambique
Ministério das angas
Autoridade Tributaria de Mocambique

Direcgdo Geral de Impostos

GUIA DE PAGAMENTO
(ISPC)

1 - NOME / DESIGNACAO SOCIAL DO SUIEITO PASSIVO

3 - DOMICILIO FISCAL

\venida:
Ccélula

Provincia

da  porta anda Caixa Postal

Casa n” Codigo Postal Localidade

l'elefone Fixo Ielemovel

PERIODO A QUE RESPEITA

5 CODIGO CAE

Ano D:ED

Se no perfodo indicado nio realizou operagdes

Trimestre
activas, assinale

aqui [ e passe para 0 Quadro 8

Dentro do Prazo [

Fora do Prazo [l

6 — MODALIDADE DE PAGAMENTO DA TANA FIXA

Se optou pela Taxa de 75.000,00 MT. indique a modalidade de pagamento

Pagamento em Unica Prestacio []

Pagamento em Quatro Prestagdes []

APURAMENTO DO IMPOSTO

Total de vendas e / ou servigos prestados

Imposto Apurado a taxa de 3% (= 01 x 3%)

Imposto a Pagar a taxa fi

Juros Compensalorios.

Valor respeitante ao trimestre Valor acumulado no ano

09 =03+ 07 (raxa3%) 10 =04 + 08 (taxa3®%)

09 =05 + 07 (taxa fixa) 10 = 06 + 08 (raxa fixa)

8~ AUTENTICACAO DO SUJEITO PASSIVO

USO EXCLUSIVO DOS SERVICOS

A presente decl Ao corresponde A verdade e ni

omite qualquer informacio relevante que nela deva

Capitulo Artigo

constar

Agsinatur:

N* ENTRADA

N*RECEITA

O Funciondrio O Recebedor

Data de Pagamento




Anexo 12: Declaracdo de retencédo na fonte e tributacdo autbnoma de rendimentos de IRPS e IRPC






